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Liebe neue Kollegin, lieber neuer Kollege, 
 
Willkommen an der FES! 
 
 
 
Viel Freude, Enthusiasmus und Erfolg bei der Arbeit wünscht Ihnen die gesamte Schul-
gemeinde! 
 
Um Ihnen den Einstieg in Ihre Tätigkeit zu erleichtern, finden Sie hier ein Vademekum 
vor, das eine alphabetische Zusammenstellung von Schlüsselbegriffen enthält. 
Dieses Vademekum wird zu Beginn des neuen Schuljahres aktualisiert. Für Ergänzungen, 
Anregungen und Anmerkungen jeglicher Art bin ich dankbar. 
 
 
 

 
 

„Beim Lehren lernt man.“ 
 

Lucius Annaeus Seneca, ca. 4 v.Chr. – 65 n. Chr. 
 
 
 

„Es ist die wichtigste Kunst des Lehrers, die Freude am Schaffen und am 
Erkennen zu wecken.“ 

Albert Einstein, 1879-1955 

 

 
In diesem Sinne, viel Freude bei der Kunst des Lehrens! 

 
 
 

Nadine Heil 
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Die FES von A bis Z 
 
Amtsblätter  
Diese befinden sich im Rondell des Lehrerzimmers und natürlich auf der Homepage des Kultus-
ministeriums (http://kultusministerium.hessen.de) 
 
Ansprechpartner:innen der Schulleitung an der FES 
Schulleiterin:      Julia Lesche 
Stellv. Schulleiter:in     N.N. 
Leiterin der Förderstufe F 5/6:    Heidi Tesch 
Stufenleitung H/R 9-10: Jessica Neumann 
Stufenleitung G 5-10:     Stefan Haerle 
Studienleiterin: Julia Corlija 
Stufenleitung H/R7 und H/R8, Koordination, 
Intensivklassen, Inklusive Beschulung und Ganztag: Lars Gellner 
Berufsorientierung: Verena Euler 
Fachbereichsleitung I-III (Zuordnung der Fächer: 
siehe Tür Raum D217): Verena Euler, Christopher Harth und 

Andreas Henkel 
 
ARBIS 
„Arbeitskreis Beratung in der Schule“; Selbsthilfeeinrichtung der FES unter Beteiligung der För-
derschulen, Schulpsychologen, Jugendamt zur Strategieentwicklung für auffällige Schüler:in-
nen. Ansprechpartnerin: Frau Tesch 
 
Aufsichten 
Die Einsatzpläne hängen am schwarzen Brett aus. 
Verantwortlich: Schulleitung 
 
AV-Medien und Medienwartung 
Zentrallager und Reparatur im EG des Hauptgebäudes D.  
Ansprechpartner: Herr Sander 
 
Berufsorientierung / Übergang Schule-Beruf 
Die FES ist Talent Company Schule der Strahlemann Stiftung. IHK Zukunftswerkstattschule und 
Partnerschule ArbeiterKind 
BO-Ansprechpartner/innen: 

- BO-Schulkoordination: Frau Euler 
- OloV-Koordination („landesweite Strategie zur Optimierung der lokalen 

Vermittlungsarbeit bei der Schaffung und Besetzung von Ausbildungsplätzen in 
Hessen“): Frau Totzek 

- Frau Glasner: Ansprechpartnerin an der FES für Schüler:innen in der Sek I und II zu den 
Themen: Berufsorientierung, Laufbahnberatung, Beratung zur Gestaltung von 
Schulübergängen, Betriebspraktikum, Hilfe beim Erstellen von Bewerbungsunterlagen, 
Sprechzeiten: Donnerstag, 10:00 Uhr -13:30 Uhr 
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- Zuständige Berufsberaterinnen der Agentur für Arbeit, H/R-Zweig: Frau Beister, 
Gymnasialzweig: Frau Dolgner (Sprechzeiten an der FES: siehe HP) 

Für den Bereich Übergang Schule-Beruf ist auch der Schaukasten im N-Bau zu beachten. Hier 
sind wichtige Informationen zur Berufsorientierung ausgehängt.  
Auf der Homepage befindet sich das BO Curriculum, welches alle Aktivitäten, gegliedert nach 
Schulzweig und Jahrgang sowie Ansprechpartner:innen und Zuständigkeiten benennt. 
 
Berufsorientierungsraum 
Der Berufsorientierungsraum („Strahlemannraum“) befindet sich im A-Gebäude, 1.Stock  
Dieser Raum wird von dem o.g. Team genutzt. Dort finden BO-Veranstaltungen, Bewerbungs-
trainings und individuelle Beratungen von SuS statt. Der Raum ist mit PCs und Druckern ausge-
stattet und bietet vielfältiges Informationsmaterial rund um die Berufsorientierung. 
 
Betriebspraktika  
Zweiwöchige Betriebspraktika finden in H/R 8, H/R 9 und G9 und in der E-Phase (Möglichkeit 
zum Auslandspraktikum) statt. In H/R 10 besteht zusätzlich die Möglichkeit zu einem einwöchi-
gen freiwilligen Praktikum. Die aktuellen Termine sowie alle Formulare und Anschreiben zur 
Organisation befinden sich auf der HP im Downloadbereich. 
Ansprechpartner: Frau Euler (Gym), Frau Totzek (H/R) 
 
Bilingualer Unterricht 
Erweiterter Englischunterricht in der Jahrgangsstufe 5/6: ab Klasse 7 wird Erdkunde auf Eng-
lisch unterrichtet, in Klasse 8 und 9 wird Geschichte auf Englisch unterrichtet werden, ab 
Klasse 10 bis Q4: PoWi 
Ansprechpartnerin: Frau Spindler 
 
Boys‘-und Girls‘-Day 
Findet einmal im Schuljahr statt (Anfang/Mitte März)  
Verantwortlich: jeweilige Klassenlehrkraft, Ansprechpartner: Herr Gellner 
 
Buntes FESt 
Ein Schulfest der besonderen Art, in der unsere bunte Schulgemeinde im Mittelpunkt steht. Es 
gibt Tanz, Ausstellungen, Gesprächsrunden und vieles mehr. 
Verantwortlich: SV und Schulleitung 
 
Cafeteria – Café FESch 
befindet sich gleich rechts neben dem Haupteingang, Gebäude D. Die Cafeteria wird für den 
Pausenverkauf, für den Snackverkauf in der Mittagspause und für besondere Veranstaltungen 
genutzt. Außerdem verkauft der Hippo-Kiosk (H-Schulhof) Snacks in den Pausen (Hof: H-Ge-
bäude). 
 
Datenschutz 
Beauftragter der Schule: Herr Gros 
 
Deutsch als Zweitsprache (DAZ) 
Verantwortlich: H. Gellner 
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Dienst-E-Mail (FES) 
Bitte verwenden Sie für dienstliche E-Mails aus Datenschutzgründen Ihre Dienst-E-Mail-Ad-
resse m.musterfrau@fes365-pfungstadt.de, die über Office365 (die „FES:Cloud“) bereitge-
stellt wird. Loggen Sie sich bei fes365-pfungstadt.de oder login.microsoftonline.com ein, um 
sie zu lesen oder Mails zu schreiben.  
Im Adressverzeichnis stehen alle E-Mail-Adressen der Organisation (alle Schüler*innen, alle 
Lehrkräfte) zur Verfügung. Das Passwort ist dasselbe wie für das Schulnetzwerk MNSPro. Die 
IT-Administration hält eine Kurzanleitung bereit. 
Die aktuelle Version finden Sie im FES:Wiki auf der Seite „Microsoft Office365“ oder die 
FES:Cloud. 
Ansprechpartner: Herr Emden-Weinert und Herr Rosón. 
 
Digitale Helden 
Streitschlichter im digitalen Raum, Verantwortlich: Herr Sander (Schulsozialarbeit) 
 
Digitaler Klassenraum 
Einen digitalen Klassenraum (so dass SuS auch zu Haus bzw. über das Smartphone Zugriff auf 
Dokumente haben) können Sie über folgende Wege für Ihre Lerngruppe bereitstellen: 

• moodle 
• Microsoft Teams (Teil von Office365) 
• Microsoft OneNote 

Informationen finden Sie jeweils im FES:Wiki (einfach nach dem Stichwort suchen). 
 
Dokumentation der Förderung 
Grundsätzlicher Ablauf: 
Pädagogische Konferenzen (Mitte des ersten Halbjahres) mit Besprechen von evtl. Förderplä-
nen, mit der Ausgabe des Halbjahreszeugnisses: Elterngespräche mit Förderplänen. 
In der Mitte des 2. Halbjahres erfolgen erneut pädagogische Konferenzen (im Gymnasium: 
Teams besprechen die pädagogischen Belange) mit Förderplänen. 
Die Förderpläne gelten für ein halbes Jahr. 
 
Grundsätzlich gilt: 

- Keine Note 5 ohne Förderplan! 
- Bei Auftreten von drohendem Leistungsversagen im ersten Halbjahr muss zu einem 

Eltern-Schüler/in-Gespräch über Fördermöglichkeiten eingeladen werden. Dies wird in 
der Schüler:innen-akte dokumentiert. Bei Erteilen der Note 5 und schlechter im 
Zeugnis des 1. Halbjahres muss ein Förderplan geschrieben werden. Dieser muss mit 
Eltern und Schüler/in besprochen und unterschrieben werden. 

- Bei Ausstellen einer Mahnung muss ein Förderplan geschrieben werden. Dieser muss 
ebenfalls mit Eltern und Schüler/in besprochen und unterschrieben werden. 

- Bei Erteilen der Note 5 und schlechter im Zeugnis des 2. Halbjahres muss ein 
Förderplan geschrieben werden. Dieser muss auch mit Eltern und Schüler/in erörtert 
werden.  
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- Das Ausstellen eines allgemeinen Förderplans beinhaltet die Pflicht, alle Kolleg:innen 
der Klasse über den Plan zu informieren und Gesprächsbedarf anzubieten. Besprochen 
werden die allgemeinen Förderpläne im Anschluss an die Notenkonferenzen der jewei-
ligen Klassen. 

  
Drogenbeauftragte/Suchtprävention 
Ansprechpartnerin: Frau Sommer 
 
DSD (Deutsches Sprachdiplom der Kultusministerkonferenz) 
Das Programm richtet sich an SuS der Intensivklassen 
Ansprechpartner: Frau Arslan 
 
Einsatzwünsche für den Stundenplan (Teilzeitkonzept) 
Bei 18 Stunden bis zu einer vollen Stelle:  
Ein besonderer Einsatzwunsch, kein Anspruch auf einen freien Tag 
Bei 13 Stunden:  
Ein freier Tag oder Berücksichtigung besonderer Einsatzwünsche 
Bei 10 Stunden:  
Ein freier Tag, ein weiterer freier Tag oder Berücksichtigung besonderer Einsatzwünsche 
 
Elternabend 
Bei allen Veranstaltungen bitte Formular, das sich im Lehrerzimmer (Formularschrank) befin-
det, ausfüllen (zur Info an die Hausmeister wegen der Schließung des Gebäudes). 
 
Elterngespräche 
können im Raum Nr. 212 im D-Gebäude stattfinden. 
 
Entlassung aus dem Unterricht / Entschuldigung 
Allgemein 
Entlassungen werden grundsätzlich in den Pausen vorgenommen – außer es handelt sich um 
schwerwiegende Fälle wie z.B. bei Übelkeit/Erbrechen oder größeren Verletzungen, bei denen 
ein Schulsanitäter oder gar ein Krankenwagen gerufen werden muss. 
Folgender Ablauf hat sich bewährt: 
Nach mündlicher Abmeldung bei den Fachlehrern kommt die/der betroffene/r Schüler:in mit 
einer Begleitperson in den Pausen in das Sekretariat und trägt sich in die sogenannte „Entlass-
liste“ auf dem Tresen ein. Diese Liste wird von dem Sekretariat nach Erreichen eines Elternteils 
vervollständigt und abgelegt. 
Die Begleitperson sagt der Lehrkraft Bescheid, wenn die/der Schüler:in abgeholt wird bzw. 
nach Hause gegangen ist. Somit entfällt eine Rückgabe der ehemaligen „Entlasszettel“ an die 
Lehrkräfte. 
Verantwortlich: Jeweilige Lehrkraft/Sekretariat 
 
Ergebnisse und Themen der schriftlichen Arbeiten in den Hauptfächern 
Diese sollen regelmäßig in die rosa Hefte im Aktenschrank bei den Klassenlisten eingetragen 
werden. Diese liegen im FES-Zimmer auf den Aktenschränken bereit. 
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Entschuldigungspraxis bei Krankheit (befindet sich im Organizer der SuS): 
• Wenn das Kind für den Schultag morgens nicht entschuldigt wird, ruft das Sekretariat 

zu Hause an! 
a) Fehlen muss innerhalb von 3 Tagen von Elternseite bei der Schule angezeigt (gemeldet) 

und innerhalb von 5 Tagen nach Rückkehr in die Schule schriftlich entschuldigt werden. 
b) Auch Einzelstunden (Beispiel: Sportstunden am Nachmittag) müssen innerhalb von 5 

Tagen nach Rückkehr in die Schule schriftlich entschuldigt werden. Verspätungen werden 
ab 15 Minuten als Fehlstunden gewertet. 

c) Liegt 5 Tage nach Rückkehr in die Schule der verantwortlichen Klassen-oder Kurslehrkraft 
keine schriftliche Entschuldigung vor, informiert diese die Eltern (Anruf/Formblatt) und 
macht eine entsprechende Aktennotiz. 

d) Haben die Eltern vergessen, eine Entschuldigung auszustellen, werden sie aufgefordert, 
dies zeitnah nachzuholen. 

e) Stellt sich heraus, dass der Schüler/die Schülerin ohne Wissen der Eltern gefehlt hat 
(„Schwänzen“), erhält er/sie für dieses Fehlverhalten eine Missbilligung. 
• Alle Fachlehrkräfte sind zur Dokumentation von Verspätungen verpflichtet! 

 
Erste Hilfe-Kurse 
werden in der Schule angeboten und sollen regelmäßig aufgefrischt werden. 
Ansprechpartner: Herr Staab 
 
Fachkonferenzen 
Verbindliche Teilnahme an zwei Konferenzen, feste Minimalteilnahme an einer Fachkonferenz 
(Teilzeitkonzept beachten), Fachkonferenzleitung wird für zwei Jahre gewählt. 
Wichtig: Die Aufnahme in den E-Mail-Verteiler und in das „Teams-Team“ beantragen Sie bitte 
bei den jeweiligen Fachsprechern. 
 
Fachkonferenzleitungen 
Arbeitslehre   Frau Totzek 
Biologie   Herr Benz 

Sammlungsleitung: Herr Benz 
Chemie Frau Goodridge (Sek I), auch Sammlungsleitung für Sek I; Frau 

Lindner-Mathias (Sek II) 
DAZ (Intensivklassen)  Herr Gellner 
Deutsch   Frau Lüno (Sek I) 
Englisch   Herr Höppner (Sek I), Frau Janich (Sek II) 
Ethik     Herr Lang 
Französisch   Frau Plantard 
Geschichte   Frau Junietz 
Erdkunde   Herr Kemme 
Gesellschaftslehre (Verbund) Frau Braun 
Informatik   Herr Rosón 
Physik    Herr Bodewing 
Kunst    Frau Valotta 
Latein    Frau Mrozek 
Mathematik   Frau Brandt und Frau Hermanns 
Musik    Herr Schlüter 
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PoWi    Herr Hanitzsch 
Religion, ev.   Herr Kurzweil 
Religion, kath.   Frau Lix 
Sport/Schulsportleitung: Frau Engelberth, Frau Stubig (Vertretung) 
Spanisch    Frau Bugla-Scholz 
 
Fahrtenkonzept 
Das aktuelle Fahrtenkonzept ist auf der Homepage zu finden. 
 
Feueralarm, Sicherheit und Brandschutz 
Alarmproben werden zweimal jährlich durchgeführt 
Ansprechpartner (Feueralarm und Nawi-Sicherheit): Herr Gebhardt und Herr Staab 
Brandschutzhelferin: Frau Goodridge 
 
FES:Wiki 
Das FES Wiki ist eine Art digitales Schwarzes Brett. Es dient als Dokumentations-und Aus-
tauschform u.a. zur Kompetenzorientierung, zum kooperativen Lernen und zu dem im Aufbau 
befindlichen Schul-curriculum. Hier gibt es auch die Gesamtkonferenzprotokolle und ein For-
mular-Center (z.B. Anträge und Förderpläne, Handyregelung, Regelung zum Aufenthalt in den 
Pausen etc.).  
Das FES:Wiki ist ausschließlich den Lehrkräften der FES zugänglich, die Web-Adresse lautet: 
http://fes-wiki.de/ Benutzerkonten werden auf Wunsch eingerichtet. 
Ansprechpartner: Herr Emden-Weinert 
 
FEZ! 
ist unsere Schülerzeitung 
Leitung: Frau Mrozek 
 
Förderpläne 
sind im Vorlagenordner für Lehrkräfte im Sekretariat erhältlich.  
 
Förderverein der FES (FÖV) 
fördert die Schule materiell und ideell.  
Ansprechpartner für die Schule: Herr Reimann 
 

Fortbildungen 
Regelmäßig werden per Mail Fortbildungsangebote verschickt. Auch bitte unter „Teams“ bei 
„Fortbildungen“ schauen! 
 
Es gelten folgende Schwerpunkte für Fortbildungen: 
Kategorie 1:  
Teambildung, Unterrichtsentwicklung allgemein, Einführung neuer Lehrkräfte 
Kategorie 2:  
Fächerorientierte Fobis, Einzelphänomene, Fortbildungen zur BO 
Kategorie 3:  
Individuelle Themen, die mit der Schulentwicklung weitgehend in Verbindung stehen 
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Grundsätzlich müssen alle Fortbildungen von der Schulleitung genehmigt werden.  
Sie können grundsätzlich nur genehmigt werden, wenn der normale Schulbetrieb nicht gefähr-
det erscheint.  
 
Folgende Genehmigungskategorien gibt es:  
Kategorie 1: Die Schule übernimmt Fahrtkosten sowie Seminarkosten und gibt der Lehrkraft 
unterrichtsfrei für die Zeit der Fortbildung 
Kategorie 2: Die Schule übernimmt Fahrtkosten oder Seminarkosten und gibt der Lehrkraft un-
terrichtsfrei für die Zeit der Fortbildung 
Kategorie 3: Die Schule gibt der Lehrkraft unterrichtsfrei für die Zeit der Fortbildung 
Kategorie 4: Die Fortbildung muss während der unterrichtsfreien Zeit genommen werden. 
 
Pädagogische Tage und / oder Nachmittage sind davon nicht betroffen. 
 
„Freitagsrunde“ 
Gehört zur SWS, sie dient zur Nacharbeitungszeit; Bitte SWS-Regeln beachten. Die Einweisung 
erfolgt online. Die Aufgabenblätter befinden sich im Pult des Lehrerzimmers und sind unbe-
dingt bis Donnerstag, 12:00 Uhr, auszufüllen. Die Eintragung erfolgt über Teams in der Gruppe 
Kollegium. Ansprechpartner für die Freitagsrunde: Herr Höppner 
 
Ganztagsschule/LIGA 
Seit April 2014 ist die FES im Landesprogramm „Ganztägig arbeitende Schulen“ in das Profil 3 
eingestuft worden. Ansprechpartnerinnen: Frau Lix, Frau Immig 
Die AWO (Arbeiterwohlfahrt) verwaltet den außerschulischen Ganztag: Verantwortlich: Herr 
Gellner 
 
Gefahrstoffbeauftragte der Schule 
Ist Frau Goodridge 
 
Gesamtkonferenzen 
Finden in der Aula um 14:00 Uhr statt. Teilnahmeverpflichtung besteht für alle Kolleginnen und 
Kollegen. Abwechselnde Protokollierung nach alphabetischer Reihenfolge. Einladung und Pro-
tokoll werden an die Dienst-Email-Adresse verschickt. Alte Protokolle finden Sie im FES:WiKi 
(siehe Startseite oder „Chronik des FES Pfungstadt“) 
 
Geschäftsverteilungsplan 
gibt einen Überblick über die Zuständigkeitsbereiche der FES.  
Der Plan hängt im Verwaltungsflur aus. 
 
Gesunde Schule 
Als teilnehmende Schule am Projekt „Schule und Gesundheit“ des hessischen Kultusministeri-
ums haben wir das Gesamtzertifikat erhalten. 
Ansprechpartner: Herr Staab 
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Gottesdienste 
Finden zum Schulbeginn für die neuen Schüler:innen der fünften Klassen statt. Diese Anfangs-
gottesdienste werden von der Fachschaft ev. und kath. Religion gestaltet. Termine: siehe Jah-
resarbeitsplan. Ansprechpartner: Die im betreffenden Jahrgang unterrichtenden Kolleg:innen 
 
Hausmeister (auch verantwortlich für die Schulschlüssel!) 
Herr Tyralla, Herr Seibel, Herr Zirngibl (Hofarbeiter) 
Schwämme (Hausmeister), Kreide (Lehrerzimmer), Whiteboardmaterialien (Sekretariat) sind in 
den Pausen abzuholen. 
 
Herkunftssprachlicher Unterricht (HSU) 
Wird nachmittags angeboten 
Polnisch: Frau Kukulska 
Spanisch:  N.N. 
Italienisch: Herr Monaco 
 
„Hitzefrei“ 
Siehe „Hitzefreikonzept an der FES“ 
 
Hochbegabtenförderung 
Verantwortlich: Frau Valotta 
 
Hofdienst  
Hofdienste werden zeitgleich von jeweils einer Klasse pro Woche übernommen.  
Die Klassenlehrkräfte entscheiden, welche SuS welchen Dienst übernehmen und besprechen 
die Aufgabenverteilung. 
 
Für den Hofdienst gilt Folgendes: 
Alle Höfe des Schulgebäudes (außer Oberstufe) werden von der Klasse gereinigt. Das betrifft 
die Bereiche: Gesamter Schulhof vor dem Gebäude H, rund um das Gebäude H, Wege vor der 
Gymnastikhalle und vor den naturwissenschaftlichen Räumen und Gewächshaus (Gebäude D), 
Fahrradständer und Platz zwischen den Gebäuden A und K, um die Gebäude B und D und rund 
um die Musiksäle, großer Hof zwischen den Gebäuden D,E,K und M. 
 
Vor allem herumliegendes Papier und sichtbarer Abfall soll in die dafür bereitgestellten Eimer 
mit den Zangen aufgesammelt werden. Die Zangen und die Eimer befinden sich im Gewächs-
haus. Die Hausmeister ermöglichen den Zugang, d.h. morgens wird das Gewächshaus aufge-
schlossen. Nach Erledigen des Hofdienstes (Müll kommt in die Restmüll-Container) bitte unbe-
dingt die Eimer, Zangen etc. in das Gewächshaus zurückbringen (Infoblatt mit Plan und Klas-
senliste erhält jede Lehrkraft zu Beginn des Schuljahres). 
Verantwortlich: Herr Haerle 
 
Homepage 
www.fes-pfungstadt.de 
Verantwortlich: Herr Caesar (Aktuelles), Frau Euler (Dauereinträge) 
Ansprechpartnerinnen für die Schule: Frau Euler und Frau Brücher-Herpel 
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Offizielle Mailadresse der Schule: schulleitung@fes-pfungstadt.de 
 
Infopause 
findet 1 x pro Woche statt. Hier werden wichtige, aktuelle Informationen im Lehrerzimmer be-
kannt gegeben. Die Pause kann von jeder Lehrkraft genutzt werden. Die Informationen werden 
auch per Mail kundgetan. Verantwortlich: Schulleitung 
 
Inklusion 
Inklusionsbeauftragter: Herr Gellner; Förderschullehrkräfte des rBFZ Schillerschule an der FES: 
Sie beraten und fördern Schülerinnen und Schüler in den vorbeugenden Maßnahmen und in der 
inklusiven Beschulung in den Förderschwerpunkten emotionale und soziale Entwicklung (EMS), 
Lernen (hier kann der berufsorientierte Abschluss absolviert werden) und Sprache. Bei den För-
derschwerpunkten körperliche und motorische Entwicklung (kmE), Hören und Sehen beraten 
üBFZ im Austausch mit dem rBFZ Schillerschule. 
 
Inklusionsrat 
Leitung: Herr Gellner, Frau Tesch; Tagung: siehe JAP 
 
Integration der Intensivschüler:innen in den Regelunterricht 

Teilintegration allgemein 
Schüler:innen der Intensivklasse haben in der Regel bis 12:25 Uhr Intensivklassen-Unterricht. 
Nach der Mittagspause gehen sie in ihre zukünftige Regelklasse. Dort nehmen sie am Unterricht 
teil. Ihre Anwesenheit lassen sie sich von der unterrichtenden Lehrkraft unterzeichnen. Fehlzei-
ten werden wie reguläre Fehlzeiten geahndet. Dies macht die Klassenlehrkraft der Intensiv-
klasse. Bei Fehlverhalten werden sie wie die anderen Schüler:innen behandelt, es gelten die 
gleichen Verhaltensregeln. Bis zur vollständigen Integration ist die Klassenlehrkraft der Intensiv-
klasse für alle Belange der Intensivschüler:innen zuständig. 
 
Teilintegration in bestimmten Fächern (zusätzlich zum Nachmittagsunterricht)  
ist ein weiterer Schritt zum Übergang. Diese Integration wird individuell geregelt. Die Klassen-
lehrkraft der Intensivklasse ist zuständig für diese Integration. 
In der Regelklasse erhalten Intensivschüler:innen Unterstützung für den Übergang. Dieser wird 
individuell geregelt. Ansprechpartner: N.N. 
 
Interaktive Tafeln / Elektronische Tafeln 
Wir haben zwei Systeme im Haus (SmartBoards und SMART Board Interactive Displays). In wel-
chen Räumen diese Tafeln stehen, steht im FES:WIKI unter „elektronische Tafeln.“ Dort gibt es 
auch die Bedienungsanleitungen, den Lizenzkey für die SMART Notebook Software sowie Tipps 
und Tricks. Fortbildungswünsche richten Sie bitte an die Schulleitung!  
Ansprechpartner: Herr Emden-Weinert, Herr Rosón sowie Herr Sander 
 
IT-Administration 
Ansprechpartner für die Computer-Technik sind die IT-Administratoren Herr Emden-Weinert 
und Herr Rosón. Bei einem technischen Defekt bitte ein Mängelformular (Formular-Schrank, 
Fach 13, Lehrerzimmer) ausfüllen und einem der IT-Administratoren ins Fach legen oder eine 
E-Mail an IT-Beauftragte@fes365-pfungstadt.de schreiben. 
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Jahrbuch der FES 
Spiegelt das Schulleben eines Schuljahres wider! Empfehlenswert! 
Verantwortliche: Frau Mrozek und Herr Hanitzsch 
 
Jahresarbeitsplan 
Steht in der FES-Cloud (Office365) als elektronischer Kalender zur Verfügung und gibt viele 
feste Termine wieder. 
Zugang: Melden Sie sich auf login.microsoftonline.com mit Ihrer Dienst-E-Mail-Adresse an, und 
klicken Sie dann auf „Kalender“. Unter „weitere Kalender“ finden Sie den Kalender „Sekretariat 
FES Pfungstadt“. Der Jahresarbeitsplan (JAP) ist auch auf der Schulhomepage http://fes-
pfungstadt.de/ unter „Termine“ abrufbar. Über Änderungen informiert die Schulleitung. 
 
Kerb im September, Sponsorenlauf 
Findet jährlich am Kerbmontag der „Kerwelauf“ von 10:15 Uhr -11:15 Uhr statt. 
Verantwortlich: Sven Höppner 
 
Kinderschutz 
Kinderschutzbeauftragte: Frau Tesch 
 
Klassenbildung: Kriterien 
Unsere Klassen werden nach pädagogischen Gesichtspunkten gebildet. Hierbei werden z.B. 
Freundschaften, Herkunftsorte, Inklusion u.a. berücksichtigt.  
Ansprechpartner: Jeweilige Stufenleitung 
 
Klassenbücher 
In der Sek I wird das digitale Klassenbuch erprobt und geführt (WebUntis), in der Sek II eben-
falls. 
Verantwortlich für die Klassenbuchführung: Klassenlehrkraft und Fachlehrkräfte 
 
Klassentreffpunkte für das H-Gebäude 
Die Sammlungsorte für die jeweiligen Klassen des H-Gebäudes werden zum Schuljahresbeginn 
ausgegeben und ausgehängt (am Infobrett und an den Eingangstüren des H-Gebäudes), Ver-
antwortliche: Frau Tesch 
 
KOMPASS 
Ist die inhaltliche und methodische Ausgestaltung des Fachs Präsentation im Verbund für die 
Klassenstufen F5 bis H/R 9. Konzeptpapiere sind bei der jeweiligen Stufenleitung erhältlich. 
 
Kompetenzfeststellungsverfahren: 
Als Teil der Berufsorientierung, verstanden als Hilfe für die Lebensplanung; findet im Jahrgang 
7 H/R (Kompo 7) sowie im Jahrgang G 8 statt. 
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Konferenztag 
Ist der Mittwoch. Konferenzen beginnen um 14:00 Uhr. Wichtig: Für eine gewünschte Freistel-
lung vom Unterricht am Nachmittag wegen Konferenzteilnahme ist dies eine Woche vorher bei 
der Schulleitung zu beantragen! 
 
Kooperation „Schule und Sportvereine“ 
Ansprechpartnerin: Frau Bauer. Es gibt eine Kooperation mit den Pfungstädter Sportvereinen. 
Deren Angebot ist für den Jahrgang G5 verpflichtend und wird als 3. Sportstunde im Jahrgang 6 
gewertet. Momentan gibt es eine Tennis-AG, die Unterstützung des jährlichen Handballtur-
niers durch die Handballabteilung des TSV sowie die Unterstützung der Bundesjugendspiele 
durch die Leichtathletikabteilung des TSV. Angebote im Regelunterricht und in den Projektwo-
chen werden im nächsten Schuljahr wieder angestrebt. 
 
Kopieren 
Kopiergeräte stehen im Kopierraum (FES) und in der Oberstufe. Ab September 2023 gilt der 
persönliche Kopiercode. 
 
Krankheitsfall 
Bitte morgens rechtzeitig bis 7:15 Uhr telefonisch unter der Nummer 06157-947613 Bescheid 
geben. Nach 3 Krankheitstagen ist ein Attest erforderlich (Wochenende wird mitgezählt). 
Wenn möglich, bitte Stundenplanung für die Vertretungslehrkräfte per Mail (stunden-
plan@fes365-pfungstadt.de) an (vertretungsmaterial@fes365-pfungstadt.de) senden, 
bei geplanter Abwesenheit bitte unbedingt Arbeitsaufträge am Vertretungsbrett aushängen. 
 
Kriterien zur Bewertung des Arbeits- und Sozialverhaltens: 
Kriterien der SWS beachten, siehe auch: Transparenzkriterien (Homepage) 
Ansprechpartner: Herr Haerle 
 
KuKo 
ist der „Kunst- und Konferenzraum“ im D-Gebäude. 
 
Kulturelle Bildung an der FES 
Kulturelle Bildung ist ein Feld der Schulentwicklung und hat zum Ziel, dass kreative Elemente in 
allen Fächern integriert und ein Zugang zu kulturellen Angeboten in und außerhalb der Schule 
für alle Schüler:innen ermöglicht wird. 
Ansprechpartnerin: Frau Balß 
 
Lehrerarbeitsplätze 
PC-Lehrerarbeitsplätze (auch Laptops) sind im hinteren kleinen Lehrerzimmer vorhanden! 
Ebenso gibt es je einen Arbeitsraum im Gebäude B und H. 
 
Lehrerpostfächer 
Bitte nicht abschließen (Einbruchschäden), keine Wertsachen hinterlassen, da Privatgegen-
stände nicht in der Schule versichert sind. 
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Lehrkräfte an der FES 

Siehe Homepage, mit Angabe der Fächerkombination, Kürzel und Mailadresse der 
Schule: 
http://www.fes-pfungstadt.de/kollegium.html 
 
Lehrkräfte mit besonderen Aufgaben: 
http://www.fes-pfungstadt.de/lehrkraefte-besondere-aufgaben.html 
 
Lehrkräfte im Vorbereitungsdienst (LiV) 
Bitte das Ausbildungsbrett beachten! 
Die FES ist Ausbildungsschule für Sek I und Sek II, Schulbetreuerin der LiV: Frau Heil 
 
Lehrpläne, fachspezifische Absprachen und Kerncurricula 
Bitte die jeweiligen Fachsprecher:innen kontaktieren. 
 
Leistungsbewertung 
Die Kriterien finden Sie auf der Homepage/Downloadbereich. Bitte beachten Sie den Fehler-
quotient (für Sek I und II). 
 
Leseförderung 
Ansprechpartnerinnen: Frau Lüno und Frau Tesch 
 
Lese-Rechtschreib-Schwäche (LRS) 
Ansprechpartnerin: Frau Zart-Michel (bitte beachten: VO vom 18.5.06, Abl. 6/06/425f.) 
 
Mediathek 
Raum für das selbstständige Lernen der Oberstufenschüler:innen, befindet sich im N-Gebäude. 
 
Mensa 
Ansprechpartner: Herr Gellner 
 
Notfall 
110 und 112! Krankentransporte, Notarzt etc. über Sekretariate anfordern, bitte genaue Anga-
ben machen! Erste Hilfe leisten! Meldung an die Schulleitung und die Versicherung! 
 
Notfallplan für den Ernstfall 
Ansprechpartner: Herr Gebhardt, Herr Staab 
 
Oberstufe 
Befindet sich im Neubau/Gebäude N. 
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Offener Anfang 
Für alle SuS, die in der ersten Stunde frei haben: Es gibt ein kleines Frühstück im H-Bau, Sport-
angebote, Lese-und Spielmöglichkeiten, Entspannungs- und Lernangebote. 
 
Office 365 
Die FES:Cloud (Office365) bietet uns Bürokommunikation und Online-Zusammenarbeit zwischen 
Lehrkräften (Outlook, Kalender, SharePoint) und zwischen Lehrkräften und Schülern (Teams) 
andererseits. Man bedient alle Anwendungen ("Apps") via Web-Browser, von zu Hause ebenso 
wie in der Schule, am PC/Laptop ebenso wie mobil. Natürlich muss man sich hierzu zunächst 
anmelden - aber man kann den Browser so einstellen, dass er sich die Zugangsdaten merkt. Un-
ser Schulnetzwerk MNSpro ist das führende System, hier werden die Passwörter verwaltet. Kurz-
anleitungen für das Schulnetzwerk MNSpro und Office365 stehen im FES:WIKI zur Verfügung. 
Ansprechpartner: Herr Emden-Weinert 

 
 
Pädagogisches Schulnetzwerk MNSpro 
Alle PCs und elektronische Tafeln in der Schule sind im Schulnetzwerk zusammengeschlossen 
und passwortgeschützt. Ein Benutzerkonto legt Ihnen Herr Emden-Weinert/Herr Rosón an. 
Eine Kurzanleitung sowie eine ausführliche Bedienungsanleitung ist im FES:WIKI verfügbar. 
 
Pausenradio 
Montags, mittwochs und freitags in der großen Pause wird aktuelle Musik der Charts gespielt.  
Verantwortlich: Herr Caesar und Frau Zart-Michel 
 
PC-Räume 
Die FES verfügt über drei PC-Räume: D100, A205 und A006. Bitte rechtzeitig in die Liste am 
schwarzen Brett vor dem Lehrerzimmer eintragen (Schlüssel ist im Stundenplanbüro abzuho-
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len). Eine Einführung in die Benutzung von MNSpro - Das Schulnetzwerk finden Sie auf der ent-
sprechenden Seite im FES:WIKI. Ansprechpartner für die Computer-Technik sind die IT-Admi-
nistratoren Herr Emden-Weinert und Herr Rosón. 
 
Für Sie als neue/r Kolleg:in gilt Folgendes: 
 

- Achten Sie auf die Einhaltung der Benutzerordnung! (Siehe Seite PC-Räume im 
FES:WIKI! Insbesondere: lassen Sie die SuS nie unbeaufsichtigt! Wenn Sie mit einer 
Lerngruppe einen Computer-Raum nutzen möchten, überzeugen Sie sich zunächst, 
dass die SuS im laufenden Schuljahr bereits die Benutzerordnung unterschrieben 
haben und von den Eltern unterschreiben ließen (siehe Schülerakten). Sollte das nicht 
der Fall sein, lassen Sie bitte die/den Schüler:in und Eltern die Benutzerordnung 
unterzeichnen und legen Sie diese unterschriebene Ordnung bitte in den Schülerakten 
ab. 

- Geben Sie den SuS ein neues Passwort, falls diese ihres vergessen haben. Eine 
Kurzanleitung für die Schulnetz-Software MNSpro für die SuS finden Sie im FES:Wiki 
(Stichwort: IT-Administration). 

- Bitte informieren Sie die Administratoren über das Mängelformular (Fach 13) oder E-
Mail über technische Defekte, nur dann können diese auch behoben werden. 

 
Personalrat 
Unsere Personalräte: Frau Meyer (Vorsitz), Frau Bauer, Frau Lüno, Herr Fischer 
 
Präsenzliteratur 
Eine Auswahl an allgemeinpädagogischer Literatur des Studienseminars Gym (z.B. „Classroom-
management“, „proaktive und reaktive Strategien bei Unterrichtsstörungen“ und „Schulrechts-
themen“) für alle Lehrkräfte befindet sich im Rondell des Lehrerzimmers. Verantwortliche: 
Frau Heil 
 
Pressearbeit an der FES 
Bitte informieren Sie die Schulleitung/die verantwortliche Lehrkraft über wichtige schulische 
Ereignisse, so dass diese auf der Homepage veröffentlicht werden können! 
Ansprechpartner: Herr Caesar 
 
Presseportal 
Der Link und der Freischaltcode zum Presseportal: 
https://presseportal-fuer-schulen.de/ 
 
Friedrich-Ebert-Schule 
FCC2-1E29 
 
Projekttage 
Sind alternative Schultage, die Mottos werden vorgegeben 
Verantwortliche: Herr Haerle 
 
Schulband 
Verantwortlich: Herr Schlüter 
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Schulbegleitung an der FES 
Verschiedene Schulbegleiter:innen verschiedener Träger unterstützen Schüler:innen an der 
FES. 
 
Schulbücher 
Lagerraum im Keller des H-Gebäudes. Ausgabe und Rückgabe erfolgt nach Plan.  
Verantwortliche: Frau Richter (nicht in diesem Schuljahr) 
 
Schulcurriculum 
Alle Fachcurricula der FES stehen im Team Kollegium unter Dateien zur Ansicht bzw. zum 
Download zur Verfügung. Jede/r Kolleg:in kann so Einsicht nehmen in alle Fachcurricula. Ände-
rungen an den Fachcurricula werden durch die jeweilige Fachkonferenz aktualisiert und von 
den Fachbereichsleitungen im Team Kollegium eingestellt. 
 
Schulelternbeirat 
Schulelternbeiratsvorsitzende: Herr Reimann 
 
Schulentwicklung 
Folgende Arbeitskreise (AK) tagen regelmäßig, die Inhalte sowie die Ergebnisse der Bespre-
chungen werden im Verwaltungsflur ausgehängt, die Termine der Tagungen stehen im Jahres-
arbeitsplan:  
AK ARBIS, AK Berufsorientierung, Förderverein an der FES, AK Gymnasiale Entwicklung, AK 
MINT, AK Kinderschutz, AK Matheförderung, AK Methoden, AK Schule ohne Rassismus, AK 
Steuergruppe der FES, AK SWS, AK Haupt-/Realschul-/Förderstufen-Entwicklung, AK Gesunde 
Schule - Ernährung, AK Kulturelle Bildung, AK Hochbegabung, AK Medienbildung, AK Oberstufe 
 
Schüleraustausch 
Gradignan/Frankreich:  Verantwortliche: Frau Plantard 
Polen/ Kreisau:   Verantwortliche: Frau Valotta 
Santander / Spanien:  Verantwortlich: Frau Gutiez 
USA/Groton (Massachusetts) Verantwortliche: Herr Haerle 
 
Schülerbücherei 
Gebäude H, 1. Stock: Steht allen Schüler:innen des Jahrgangs 5 bis 10 von 8:00 Uhr bis 14:00 
Uhr offen. 
Verantwortlich: Frau Braun und Frau Bugla-Scholz 
 
Schulfest 
findet alle zwei Jahre statt mit wechselndem Komitee. 
Verantwortlich: Herr Haerle 
 
Schulgarten 
Verantwortlich: Herr Benz 
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Schulkonferenzmitglieder der Lehrkräfte: 
Sind neu zu wählen im kommenden Schuljahr 
 
Schulpolizist 
Ist Herr Wagner, der jeden Dienstag zwischen 11:00 Uhr und 14:00 Uhr im Gebäude C für Fra-
gen zur Verfügung steht. 
 
Schulpraktische Studien an der FES 
Im Frühjahr und Herbst kommen i.d.R. Student:innen an die FES, um die Praktika zu absolvie-
ren. Ansprechpartner: Herr Schmidt 
 
Schulsanitätsdienst 
Schüler:innen leisten Erste Hilfe! Der Sanitätsraum befindet sich im D-Gebäude, 1. Stock 
Leitung: Frau Stracke und Frau Garbe 
 
Schulsozialarbeit an der FES 
Unsere Schulsozialarbeiter sind Frau Dornhecker und Herr Sander, Büro: C-Gebäude 
 
Sekretariate (FES/Oberstufengebäude) 
Unsere Sekretärinnen: Frau Katja Gilles, Frau Laura Kindinger, Frau Bärbel Stobbe 
Kontakt: Sekretariat-fes@schulen.ladadi.de 
 
Sozialwirksame Schule (SWS), Regelwerk 
Regelmäßig findet zu Beginn des Schuljahres eine Einführungsveranstaltung zu der SWS statt 
(wichtig!) 
Ansprechpartner: Herr Haerle 
 

Sport 
Es werden mehrere Hallen in Pfungstadt benutzt. Sportplatz: TSV-Sportgelände 
Ansprechpartner: Die Hausmeister und Schulsportleitung 
 
Sprachenfolge 
Die Schülerinnen der FES lernen als erste Fremdsprache ab der Klasse 5 Englisch. Zum Jahrgang 
7 können die Schülerinnen und Schüler des Gymnasialzweigs zwischen Latein, Französisch und 
Spanisch wählen. Die Schülerinnen und Schüler der Realschule können Französisch  
wählen (was nach der Klasse 7 oder 8 wieder abgewählt werden kann, wenn gewünscht). In 
der Oberstufe wird Französisch als zweite Fremdsprache fortgeführt, als neue zweite Fremd-
sprache wird Spanisch angeboten. 
 
Streitschlichter:innen an der FES 
Verantwortliche: Frau Dornhecker, Frau Eckert 
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Stundenplan 
Unterrichtsverteilung gibt es meist mit Ferienbeginn, den Stundenplan gegen Ferienende, Ver-
antwortlich: Schulleitung 
 
Tag der offenen Schule 
Wichtiger Tag (siehe Jahresarbeitsplan – Ende Oktober/Anfang November), besonders für die 
4. Klassen der Grundschulen.  
Verantwortliche: Frau Tesch und Herr Haerle 
 
Teilnahme an zusätzlichen Schulveranstaltungen (Teilzeitkonzept) 
Zusätzliche Schulveranstaltungen sind z.B. Tag der offenen Tür, Buntes FESt, Sportturniere, El-
ternsprechtage, Projekttage, Projektwochen (teilbare Dienstpflichten) 
Es gilt: 

- bis 10 Stunden Unterrichtsverpflichtung: an einer Veranstaltung 
- bis 13 Stunden Unterrichtsverpflichtung: an zwei Veranstaltungen 
- bis 18 Stunden Unterrichtsverpflichtung: an drei Veranstaltungen 
- bis zur vollen Stelle: an allen weiteren Veranstaltungen aktiv teilzunehmen. 

 
Telefonnummern der Schulleitung 
 

Funktion Schulzweig Durchwahl 06157/9476- 
Schulleiterin  -12 
Stellv. Schulleitung  -13 
Stufenleitung H/R 7 und 8 -14 
Leitung der Förderstufe F5 und F6 -15 
Stufenleitung H/R9 und 10 -16 
Gymnasialleitung G5-G10 -27 
Oberstufenleitung E-Q4 -61 
Sekretariat Oberstufe (N-
Bau) 

 -60 

Sekretariat (D-Bau)  -10 
Sekretariat (D-Bau)  -20 
Fachbereichsleitung 1-3   
Frau Euler  -54 
Herr Harth  -56 
Herr Henkel  -17 

 
Theaterarbeit und Darstellendes Spiel 
Verantwortliche: N.N. 
 
Transparenzkriterien 
Finden Sie auf der Homepage 
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Unterrichtsbefreiung/Dienstbefreiung, Klassenfahrten, Unterrichtsgänge, Ex-
kursionen etc. 
Formulare liegen im Lehrerzimmer aus. „Grüne Zettel“/Anträge auf Unterrichtsbefreiung min-
destens eine Woche vorher bei der Schulleitung abgeben. Unterrichtsbefreiungsanträge aus 
privaten Gründen sind bei Frau Lesche abzugeben. Bitte erst nach Genehmigung verbindlich 
Fortbildungen (siehe auch bei Fortbildungen), Exkursionen etc. buchen! Bei Unterrichtsausfall 
(aus diversen Gründen) besteht grundsätzlich Präsenzpflicht bzw. Vertretungsbereitschaft – 
bitte Absprache mit der Schulleitung treffen. 
 
ÜVA (Üben-Vertiefen-Anwenden) 
Das sind Zeitstunden des selbstorganisierten Lernens im Verbund für die Klassenstufen F5 bis 
R/H 10. Konzeptpapiere gibt es bei der Stufenleitung. 
 
Verbindungslehrkräfte (SV) 
Herr Caesar und Frau Zart-Michel 
 
Vertretungen 
Sind auf dem „digitalen schwarzen Brett“ zu beachten! 
Verantwortliche: Schulleitung 
 
Vertretungsplanung 
Bei geplanter Abwesenheit oder wenn es trotz Erkrankung möglich ist: Senden Sie bitte den 
Arbeitsauftrag für die Vertretungsstunde an: vetretungsmaterial@fes365-pfungstadt.de 
Sie können auch am Vorabend bereits das Stundenplanteam über ihr Fehlen informieren, bitte 
unter: stundenplan@fes365-pfungstadt.de. Rufen Sie dennoch am Morgen an, um sich krank 
zu melden (06157-947613). 
 
Vor den Ferien, letzter Schultag 
Da gilt: Bitte mit den Schüler:innen gemeinsam in dem Raum aufräumen, in dem unterrichtet 
wird - sämtliches Material mitnehmen oder ggf. entsorgen! 
 
Vorlesewettbewerb 
Bitte den Jahresarbeitsplan beachten! 
 
Der landesweite Vorlesewettbewerb im Fach Deutsch der 6. Klassen finden regelmäßig statt. 
Ansprechpartner: Fachschaft Deutsch 
 
Vorlesewettbewerb im Fach Französisch 
Ansprechpartner: Fachschaft Französisch 
 
Vorlesewettbewerb im Fach Spanisch 
Ansprechpartner: Fachschaft Spanisch 
 
WebUntis 
Ansprechpartner: Herr Gros 
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WLAN der Schule 
Zugang zu unserem Campus-WLAN: Die IT-Beauftragten schalten ihr MNSpro-Benutzerkonto 
für das Campus-WLAN ‚BYOD-Schule‘ frei, sobald das Formular „Nutzungsregelungen für den 
WLAN-Zugang und die Internetnutzung“ unterschrieben ins Fach gelegt wird. 
 
Willkommensgespräche mit der Fachbereichsleitung 
Nehmen Sie bitte als neue/r Kolleg/in innerhalb der ersten 14 Tage Kontakt mit Frau Euler, 
Herrn Harth oder Herrn Henkel auf (Fachbereichsleitung 1-3). Sie erhalten wichtige Informatio-
nen zu Ihren Fächern. 
 
Zeugnislisten 
Liegen vor den Notenkonferenzen zum Eintragen in den Lehrerzimmern der FES aus (Arbeits-
und Sozialverhalten). Die Eingabe erfolgt digital. Verantwortlich: Klassenlehrkraft. Die Listen 
müssen nach vollständiger Bearbeitung an die jeweilige Stufenleitung zurückgegeben werden. 
 


